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Nama SOP

Dasar Hukum
1 Undang-Undang Nomor 22  Tahun 2009 tentang Lalu Lintas dan Angkutan Jalan 1 Penguji Kendaraan Bermotor 
2 PP  Nomor 55  Tahun 2012 tentang Kendaraan 2 Memahami Aplikasi Perkantoran 
3 PM. Nomor 133 Tahun 2015 tentang Pengujian Berkala Kendaraan Bermotor 3 Memahami tupoksi
4 PM. Nomor 156  Tahun 2016 tentang Kopentensi Pengujian Kendaraan Bermotor 4 Memahami Tata Urutan Perundang-Undangan dan Penyusunan
5 PM. Lingkungan Hidup Nomor 5  Tahun 2006 tentang Ambang batas Emisi Gas buang Perundang-Undangan
6 PERDA Nomor 07  Tahun 2012 tentang Retribusi Pengujian Kendaraan Bermotor 5 Menguasai komputer minimal program Ms. Word, Exel dan Power Point

Keterkaitan Peralatan/Perlengkapan
- Satuan Lalu Lintas POLRI 1 Komputer/laptop/Printer
- Jasa Raharja 2 Peralatan Uji Mekanis
- Organda 3 Kartu Uji Berkala dan Kartu Induk 
- LSM 4 Tanda Uji/Plat Uji
- Dinas PM dan PTSP 5 Cat Semprot
 - Pemilik Kendaraan 6 ATK

7 SKRD
Peringatan Pencatatan dan Pendataan

1 Jika prosedur tidak dilakukan, maka akan sangat mempengaruhi tingkat keselamatan 1 Kompetensi dan persyaratan
angkutan jalan 2 Kebutuhan

2 Alat dan SDM sangat dibutuhkan dalam mendukung kegiatan pengujian 3 User agencies komponen/unit kerja

Kualifikasi Pelaksanaan 

KEPALA DINAS PERHUBUNGAN 

NASLI PAPUTUNGAN, SE
BIDANG LALU LINTAS DAN 

ANGKUTAN JALAN 

KOTA KOTAMOBAGU

PEMBINA

NIP. 19730610 199402 1 003

PENGUJIAN KENDARAAN BERMOTOR

Nomor SOP
Tgl Pembuatan

KOTA KOTAMOBAGU Tgl Revisi
 Disahkan Oleh

DINAS PERHUBUNGAN 



- Formulir 5 Menit Dokumen 
 - Kendaraan Bermotor

- Dokumen Pendaftrn 5  Menit Kegiatan/
- ATK Dokumen 

- SKRD 5  Menit Dokumen /
- ATK Penerimaan 
- Alat Uji Non Mekanis 5  Menit Data Hasil 
- Lembar Chek List Uji

- Alat Uji Mekanis 15  Menit Data Hasil 
- Lembar Chek List Uji
- ATK

6 - Data Hasil Uji 10  Menit Hasil Analisa 
- ATK Lulus/Tdk Lulus

7 - Kartu Induk, Uji Berkala 2  Menit Kegiatan/ 
- Kendaraan Bermotor Dokumen 
- ATK,  Stempel/Cap

8 - Kartu Induk, Uji Berkala 5  Menit
- Kendaraan Bermotor

9 - Tanda Uji 5  Menit Kegiatan/ 

- Tanda Samping Dokumen 

 - Palu
 - Cat Semprot

10 - Kartu Uji Berkala 1 Menit Kartu Uji Berkala
- Kendaraan Bermotor Dokumen 
 - Tanda Uji 
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Pengesahan Kartu Uji Berkala Kendaraan Bermotor dan 
Kartu Induk.

Serah Terima Kartu Uji Berkala Kendaraan Bermotor, 
dari Penguji Kendaraan Bermotor kepada Pemilik 
Kendaraan.
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Mengisi Kartu Induk dan Kartu Uji Berkala Kendaraan 
Bermotor.

Pengetokan Nomor Uji Berkala (Uji Berkala 
Pertama/Baru), Pengecetan Tanda Samping (Uji Berkala 
Pertama/Baru), Pengetokan Tanda Uji dan Pemasangan 
Tanda Uji dan Pengecetan Tanggal Masa Berlaku Uji.

Menerima pembayaran retribusi dan membuat SKRD

Pemeriksaan teknis/pra uji  (Uji Non Mekanis) dengan 
cara mencocokkan identitas kendaraan sesuai dengan 
dokumen kendaraan, pemeriksaan visual fisik kendaraan.

Pemeriksaan layak jalan (Uji Mekanis), Menguji ambang 
batas layak jalan, mengumpulkan data hasil uji.

Menganalisa data hasil uji, mengambil kesimpulan dan 
memutuskan LULUS atau TIDAK LULUS UJI.
(Jika tidak Lulus Uji, Penguji memberitahukan secara 
tertulis kepada pemilik kendaraan bermotor dengan 
mencantumkan  item yang tidak lulus uji, Alasan tidak 
lulus uji, perbaikan yang harus dilakukan, waktu dan 
tempat uji ulang).
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Kasi. PKB/
Koord. Penguji 

Mengisi Form. Pendaftaran, membawa dokumen 
persyaratan dan Kendaraan Bermotor

Menerima dan memeriksa dokumen persyaratan, jika 
memenuhi syarat, lakukan pendaftaran, jika tidak, 
dikembalikan kepada pemilik kendaraan/pemohon untuk 
dilengkapi.

Uraian Prosedur

No.

SOP Pemungutan Retribusi Parkir Khusus

Ket.
Waktu Output

Mutu Buku

Kelengkapan

Pelaksana
Pemilik 

Kendaraan 

Staf / 
Pengadm. 

Umum

Bendahara
Penerimaan

Penguji 
Pelaksana

Ya

Tidak


	COVER
	Uraian
	Flowchart

